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2. Acceso al sistema

Existen 2 formas de acceso a la plataforma:

e Registro (Dar de alta)

) Junta de

Clglstﬂla Leon
-Dardealta  -Identificacion

La primera vez que el solicitante acceda al sistema, el solicitante deberd introducir su fecha de
nacimiento y el nimero de su documento de identidad ya sea DNI, NIE o Pasaporte.

Dar de alta

Fecha d to: Dia Mes Afio
echa denacmiento: (" [T [ ] Formato de Fecha. 00 - 00 - 0000

Documento de identificacidn: | DNI V\ |

DNI. La parte numérica ha de tener 8 digitos
(llenar con 0 a la izquierda hasta completaria)
v 1 cardcter al final, sin separacién.

Ejemplo: 123456784

NIE. La parte numérica debe tener 7 digitos
(llenar con 0 a la izquierda hasta completaria)
y 2 caracteres, uno fijo al principio (X, Y 0 Z)
y uno variable al final.

Ejemplo: X1234567B, Y1234567R, Z1234567M

En esta pantalla se comprueba que el documento identificativo no esté en uso, y que segun su
fecha de nacimiento pueda realizar la preinscripcion.

o Para preinscribirse debe tener 14 afios

+ Aceptar

Si el documento identificativo se encuentra ya en uso, se mostrara un aviso en pantalla y no se
podra continuar con el proceso de alta ya que el solicitante se encuentra en el sistema.

o El documento seleccionado esta en uso

+ Aceptar

En este caso el solicitante tendrd que entrar en la aplicacién a través del botdn de
IDENTIFICACION.

Si el solicitante no esta en el sistema la aplicacion le dara acceso a la aplicacién para que
proceda a darse de alta con sus datos personales.
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e Identificacion (Identificacidon)

Una vez que le solicitante se ha dado de alta en el sistema podra acceder de nuevo para realizar
consultas, modificaciones, adjuntar documentacién online o afiadir nuevas solicitudes a través
del botén “IDENTIFICACION”.

w it Junta de
Castilla y Lean

-Dardealta - ldentificacidn

Para poder acceder a su solicitud o bien para realizar una nueva el solicitante tendra que
introducir su fecha de nacimiento, documento de identidad y la contrasefia que puso en el
momento en que se dio de alta.

|dentificacion

. Dia Mes Afio
Fecha denadmiento: |1 "1 [ ] Formato de Fecha. 00 - 00 - 0000

Documento de identificacicn: |DNI w | |

DNI. La parte numérica ha de tener & digitos
(lenar con 0 & la izquierda hasta completarla)
y 1 caracter al final, sin separadion.

Ejemplo: 12345673A

MIE. La parte numérica debe tener 7 digitos
(lenar con 0 a la izguierda hasta completarla)
y 2 caracteres, uno fijo al prindpio (X, ¥ o Z)
y uno variable al final,

Ejemplo: X12345678, Y 1234567R, Z1234567M

Contrasefia: | | iHa olvidado la contrasefia?

Siguiente

La contrasefia que generd el solicitante en el momento en que se registré en la aplicacion se
almacena de forma segura, por lo tanto, no podra ser consultada por el centro.

Por ello, en el caso de que el solicitante no recuerde su contrasefia, podra utilizar el proceso
de recordar contrasefia para poder generar una nueva.

Contrasefia: | | iHa olvidado |a contrasefia?

Siguiente
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3. Datos personales

El usuario en el momento en que se da de alta en la plataforma debera rellenar los datos personales
requeridos en su solicitud.

Introduzca sus datos

Log crmpcs marcacos con ¢ 5o liigateios.

0 varén (D) Mager

Homire | |

Primer apailico ¥ [ ]

Saguncio zpaiiidc | ]
Demumenin e loarifaddn * PRUESS

A
Fad-eneredniﬂ'm* [n] Formatn ce Secta. 00 - 00 - 0000

Pais cie nadmiann F [ Essefa = |

Prodmdz ¥ [ Ledin « |

Munidpio ¥ | ||E

Madoralicad ¥ [EsFafiows = |

Tpoce iz * [ = |

Momzre el F | ]
womars[ | mman| | seee[ | mw[ ] sam[ ]
Prowndz * [Ledn =] Giagmen ¥ |
Muridpio ¥ [ | IE

Emal # | |
ezt Emal ¥ | |
Tdtor i F | ] Tl el | ]

F Dete Inclcer un Edfn 130, 0 LR SN mddl
OTROS DATOS
Eamillz Mumerosa: | MO ~ |
Discpadcac: | MO w |
CONTRASERA
Conrasefiz: * | | Infrodudr Una confrasefis ca 5 2 1S @raderes.
L= confrasafis no ciferanda maplsodas de mirdsodes.
Fegim Iz coagedin: | | L= confrasafs ax reosria pars acecer & fa zone privede.

[ % Cedarsbaje mi respossilcas cus redinG los reculsitos estbledioos an esta cormocioriz iy oue los C2tos corsignecos
e 2 presante solldiug son dertos.

Lo dato de cardclor poracnal faciifaioy o ol formulono: acrdn tratados por ko Bicuckny Gficicley de Mioman con | finalidad de gealionor ko' admailn on

v @ 3 e @ e, achim ckgactie kgl T Goreeh & aeeeher reciicar ¢ s b A, i o et
ol Pzt coadir | rrmastin o v dotolatks ackre et . e o b Sk Hecidazs wien i vl =
o Parta e St B e ez el dzmas oo
Guorder detos |
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En el caso de que el solicitante fuera menor de edad, habra que introducir los datos, por lo menos, de
uno de los tutores.

Si el usuario es mayor de edad no se les muestra esta informacion ya que no es necesaria.

DATOS DEL PADRE SI EL SOLICITANTE ES MENOR DE EDAD

Tutor hd

Nombre: ‘ |

Apellidos ‘ |

Documento de identificacién | DNL v @
DATOS DE LA MADRE SI EL SOLICITANTE ES MENOR DE EDAD

Tutor v

Nombre: ‘ |

Apellidos

Documento de identificadidn DML v @

Respecto a las poblaciones y provincias de Espafia se encuentran ya codificadas segun el Instituto
Nacional de Estadistica (INE).

Esto quiere decir que el solicitante tendrd que seleccionar de una lista la poblacidn que desee.
Si el solicitante a nacido en el extranjero es necesario que introduzca manualmente la poblacidn.

Al tener codificadas las poblaciones segun el INE facilitara la descarga e integracion a la aplicacion
Codex.

En la parte inferior de la pantalla el solicitante encontrara la creacidn de contrasefa para poder acceder
en todo momento en su solicitud.

CONTRASERIA

Aar ¥
Confrasefia: Introdudir una contrasefia de 6 a 15 caracteres.

La contrasefia no diferenda mayisculas de mindsculas.

Repits |a contrasefia: * La contrasefia es necesaria para acceder a la zona privada.

IMPORTANTE: Si el solicitante no recuerda esta contrasefia una vez se haya dado de alta en la plataforma
es necesario que realice el proceso de RECORDAR CONTRASENA.

Antes de continuar con el proceso la aplicacidn les avisard de la contrasefia que han introducido para
comprobar que sea correcta dando la opcién de poder imprimir un documento por si el solicitante desea
guarddrsela por si se le olvida en un futuro.

Confirmacion de datos de seguridad

Los campos marcados con ¥ son obligatorios

CONFIRMACION

Contrasefia A

‘ Cada vez que quiera acceder a la aplicacién deberé introducir la misma contrasefia. |

‘ [] * Confirmo que los datos son correctos |

Guardar datos | | Imprimir
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4. Datos académicos - Preinscripcion

En la parte de los datos académicos, en primer lugar, se tiene que seleccionar el centro donde se desea
realizar la solicitud. Una vez seleccionado el centro la aplicacion filtrara por la oferta que dispone ese
centro dando opcidon de poder seleccionar el idioma, curso y franja horaria si existiese.

DATOS DE LA PREINSCRIPCION

Centro - SELECCIOME CENTRO — hd

Idioma v

Curso hd

Preferencia horaria | -— SELECCIONE HORA — ~

Si el alumno desea realizar una prueba de clasificacidn en el apartado de CURSO tiene que seleccionar
el nivel Al.

Una vez seleccionado el nivel Al el solicitante podra seleccionar si desea realizar la prueba de nivel y
en el caso en que la desee tendra que seleccionar el curso que desea acceder y la tasa.

Idioma |INGLES v
Curso |MNB A1 w
Preferencia horaria | MARIANA -
Solicita Prueba de Clasificacidn | SI ~ —- SELECCIONE v
(sdlo para la prueba de dasiﬁca-clraéia) Ordinaria —frEEiiEiisi—
MEB A2
NIEB1
MIB2.1
MIEBZ.2
MA C1

Importante: Este curso que selecciona el solicitante en la prueba de clasificacidn no es vinculante. Es
simplemente informativo para el centro.

Una vez seleccionado el centro y los datos académicos a los cuales se desea acceder, la aplicacion
mostrara las opciones que dispone ese nivel para acreditar el acceso al curso seleccionado y los
documentos que tiene que aportar o acreditar.

DOCUMENTACION A PRESENTAR A EFECTOS DE ACCESO (Marque segiin su caso)

DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL NIVEL ¥ ACREDITAR LOS PUNTOS.
{Importante: £l solicitante tiens que qué cir = ctorgan puntos).

4a) Copia del DNI/NIE/Pasaporte

Copia del DNI o NIE si la persona solicitante se apone expresamente en fa solicitud a que 2 Consejeni de Educaridn consulte
directamente y/o por medios lectronicos los datos de identidad y edsd. 5 se identifica con ef pasaports, deberd aportar copia
dlel mismo.

"] - Autorizo DNI/HIE

("] - Aporto DNI/NIE
Aporta copia del DNI/NTE parque me opongo = s comprobacicn de los datas de identicad y ecad por la Cansjens de
Educacidn.

[_| - Aporto Pasaporte
Aporio copiz del pasaporte porque me identifico con este documento,

4b) Certificado el centro educativo que recoge el idiomsa cursado como 13 lengua extranjera en la ESO, por tener
14 0 15 afos

En ef supuesto de soficitantes de catorce o quince afios de edad. cumplidos en el afio en que comiencen sus estudios,
certificado gl centro educativo correspondiente en ef que se recojs el idioma cursado como primera lengua extranjera en ks
educacitn secundaria obligatoria,

[ - Aparta
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5. Resguardo de preinscripcion

Cuando se guardan los datos, se obtiene un resguardo para el solicitante con los datos introducidos.

En este resguardo aparecera la baremacion provisional segun lo indicado en la hoja de solicitud junto

con la documentacidn que tiene que presentar.

Ejemplo de resguardo:

Curso Escolar 2022-2023

% Solicitud de Admision en Escuelas Oficiales de ldiomas
S Junta de

Castilla y Ledn

Resguardo de preinscripcion

Fecha de impresion: 08-05-2022 10:42

DATOS PERSONALES
Genero  Mujer

Documento de
identificacion

Fecha de nacimientoc  10-11-18987

Nacionalidad Espaficla

Nombre PRUEBA FRUEBA FRUEBA

FASAFORTE FRUEBA

Datos Macimients  Espafia - Ledn - Navianos de La Vega

DATOS DE RESIDENCTA

Telefono fijo 999999993

Provincia Lecn Municipic Espinocsa de Almanza
Teléfone movil 888886888

Direccicn  Calle Asas NMumerc: 1 Escalera: 1 Piso: 1 Puerta: 1

Codigo postal 55565

email s{@gmail.com

DOCUMENTACION A PRESENTAR A EFECTOS DE ACCESO

- 4a) Copia del DNIFNIE/Pasaporte - Autorize DNINIE
- 4g) 5% +1 punto al Baremao: Titule de un cide formative de grado medic de ensefianzas profesicnales de artes
plasticas y disefio, de ensefanzas deportivas o de formacicn profesional - Autorizo

DATOS DE LA PREINSCRIPCION

. . Prueba de
Idioma y Curso Centro Horario deseado Clasificacia
Inglés Mi B1 EO1 Mafiana No

Puntos de baremo: 1

Los datos de caracter personal facilitados en este formularic seran tratados por las Escuelas Oficiales de Idiomas con s
finalidad de gesticnar la admisidn en ECI. El tratamientc de estos datos es necesario para el cumplimients de una
misicn realizada en interés plblice o en el ejercicic de poderes plblicos. Sus datos no van a ser cedidos a terceros,
salvo obligacien legal. Tiene derecho 8 acceder, rectificar v suprimir los datos, asi como otros derechos recogidos en la
informacien adicional. Puede consultar |la informacien adicional y detallada scbre proteccicn de dates en la Sede
Electrénica www.tramitacastillaylecn.joyl.es v en el Portal de Educacion http//wew.educa.joyl.es'esitemas/idiomas-

bilinguismo/ensenanzas-idiomas-eoi.
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6. Adjuntar documentacion ONLINE

AVISO: Esta opcidn solo estara disponible para aquellos centros que contraten el servicio.

Si desean saber el coste del servicio pénganse en contacto con codex@dialsl.net .

Una vez registrada la solicitud y que el solicitante haya emitido el resguardo, si fuera necesario, el
solicitante podra adjuntar los documentos requeridos que haya marcado en su solicitud de forma
telematica.

Ejemplo:

DATOS PERSONALES
Nombre ~ DEMO
Primer apellido MAMNUAL
Segundo apellido MAMUAL
Fecha de nacimiento  10-11-1987

Documento de

identificacion PASAPORTE MANUAL

Nimero de preinscripcion 2  IDIOMA: FRANCES  CURSO: NI B1
(IDIOMA PREFERENTE)

CENTRO

EQIL

DOCUMENTACION A PRESENTAR A EFECTOS DE ACCESO:

» 43) Copia del DNI/MIE/Pasaports - Aporta DNI/MNIE

| | Examinar... | Mo se ha seleccionado ningtin archivo, || Enviar Documento

Archivos permitidos: jpeg,jpa,gif,bmp,png,pdf,doc,docx,odt
Tamario méximo de envio: 3 Megas

Puede enviar la documentacién directamente al Centro desde este botdn. La Secretaria del Centro revisara la
documentacion enviada y ratificara su validez.

» 4b) Certificado el centro educativo que recoge el idioma cursado como 12 lengua extranjera en la ESO, por tener 140 15 afios -
Aporto

| | Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo. || Enviar Documento

Archivos permitidos: jpeg,jpa,gif,bmp,png,pdf.doc,docx,odt
Tamafio maximo de envio: 3 Megas

Puede enviar la documentacién directamente al Centro desde este botdn. La Secretaria del Centro revisara la
documentacion enviada y ratificara su validez.

Para subir el fichero el solicitante Unicamente tiene que pulsar en examinar, seleccionar el fichero que
desee entregar y pulsar en el botén “Enviar Documento”.

» 4a) Copia del DNI/NIE/Pasaporte - Aporto DMIMIE

| | Examinar... | ipa || Enviar Documento

Archivos permitidos: jpeg,jpg,gif,bmp,png,pdf,doc,docx, odt
Tamafio maxima de envio: 3 Megas

Puede enviar la documentacion directamente al Centro desde este botén. La Secretaria del Centro revisara la
documentacion enviada y ratificara su validez.
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Una vez enviado el documento se visualiza de la siguiente manera:

DOCUMENTACION A PRESENTAR A EFECTOS DE ACCESO:

. @ 4a) Copia del DMI/MIEPasaporte - Apaorto DMIMIE

| Borrar Documento Enviado |

La Secretaria del Centro ha recibido la documentacion enviada y esta pendiente de revision.

IMPORTANTE: El solicitante podra eliminar el documento enviado siempre y cuando la secretaria del centro
no lo haya validado.

Una vez validado el solicitante NO podra eliminarlo y lo visualizara de la siguiente manera:

DOCUMENTACION A PRESENTAR A EFECTOS DE ACCESO:

. '3 43) Copiz del DNL/NIE/Pasaporte - Aporto DNINIE

La Secretaria del Centro ha revisado la documentacion enviada y la ha marcado como valida.

En el caso de que el documento sea no valido el solicitante visualizara el motivo que haya introducido el
centro en el momento de su comprobacién dandole la opcidn de volver a adjuntar un nuevo documento.

DOCUMENTACION A PRESENTAR A EFECTOS DE ACCESO:

. '3 43) Copiza del DNI/NIE/Pasaporte - Aporto DNISMIE

| Borrar Documento Enviado

La Secretaria del Centro ha revisado la documentacion enviada y la ha marcado como MO valida.

{3a) Copia del DNI/NIE/ Pasaporte - Aporto DNI/NIE/Pasaporte: el documento enviado no es valido.)
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7. Nueva inscripcién / Modificacién / Anulacion

El propio solicitante una vez se haya dado de alta en la plataforma y tenga una solicitud de acceso
realizada si lo desea podra modificar su solicitud, anularla o realizar una nueva.

Para ello, y mientras el periodo de inscripcidn este abierto, apareceran los correspondientes botones
en su pantalla de gestidn de preinscripciones.

Gestion de preinscripciones

DATOS PERSONALES

Mombre  PRUEBA
Primer apelido  PRUEBA
Segundo apelidoe  PRUEBA

Fecha de nacimienta  10-11-1987
Documento de identificaddn  PASAPORTE PRUEBA

IDIOMA: INGLES  CURSO: NI B1
(IDIOMA PREFERENTE)

CENTRO
ECI

Puntos de baremo: 1

Modificar preinscripcian | Obtener Resguardo | Anular preinscripcion

| Nueva Preinscripcign |
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